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Brukernavn Oletest
Avdeling / Type Energiverket v | Administrator v

Passord A weenrenne
Gjenta pa wenserree
Fornavn Ole

Mellomnavn

Etternavn . Olsen
E-postadresse .

Sprék Marsk tauk_ma“n M
Mobilnummer i

TestField

Har mye flaks

Kommentar

&
Her legger du inn
ngdvendig info, det er
viktig & legge inn
brukeren i riktig avdeling
og riklig type.

s s oty

Navn: 0Ola Demo Gundersen Awdeling: Teknisk etat: Energiverket () Skriv ut @ Sidehjelp
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Brukernavn Oletest
Avdeling / Type Energiverket v | Administrator v

Avdelilfé@\ﬂ'vpe

Administrator

Passord

Gjenta passord esecssene

Fornavn oOle

Mellomnavn Test

Etternavn Olsen )
Epostadresse Na kan vi tenke oss
sprék Norsk (Bokmdl) ¥ at samme person har
Mobilnummer 2 jobber.

TestField

Har mye flaks

Kommentar

4 \is avanserte muligheter
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Brukernavn Oletest
Avdeling / Type Energiverket v | Administrator v
Avdeling / Type Renovasjon v [ansatt med aktivitetef i H

Passord

Gjenta passord esecssene

Fornavn Qle

Mellomnavn Test

Etternavn Olsen . &
E-postadresse ' Na kan vi tenke oss
Sprék Norsk (Bokmdl) v at_samme person har
Mobilnummer HIREELT

TestField

Har mye flaks

Kommentar

vy
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Brukernavn

Avdeling / Type

avdeling / Type

Passord

Gjenta passord
Fornavn
Mellomnavn
Etternavn
E-postadresse
Sprak
Mobilnummer

TestField

Har mye flaks

Kommentar

Brukerens roller (0 valgte)

| Pletest
Renovasjon v | ansatt med aktiviteter ¥
Energiverket v | Administrator v

Test

Olsen

Morsk (Bokmil)

Rollebank
HMS, aller -
ernleder
Le L
Medarbiider
Vaktmester
Ingen
Elev
Learer -

€]
@

Navn: 0Ola Demo Gundersen Awdeling: Teknisk etat: Energiverket

Vi legger til en rolle

2 Fjern avanserte mulig{;%r 5 Mis systerroller

Sidehjelp

Page 5



Admin Brukere 2016

ﬁ HIEM i"i INFO ", RAPPORTER 69.‘ ADMIN » AKTIVITETSPLAN MINNBOKS A RISIKO %ARKIV ’é):\? HIELP LOGG UT

I: Navn: 0Ola Demo Gundersen Awdeling: Teknisk etat: Energiverket () Skriv ut Sidehjelp

\In' %, Organisasjon .| Kategorier | [[] Skjemaer | - Dokumenter iRoller _*Regler 2 Ansvarskoder

GA Brukernavn Oletest .
g Avdeling / Type Renovasjon v | ansatt med aktiviteter ¥/ @

g Avdeling / Type Energiverket v | Administrator v @

Passord LYTTIETTY

Gjenta passord

Fornavn ole
Mellomnavn Test
Etternavn Olsen

E-postadresse

sprak Morsk (Bokmal) Q
Mobilnummer Vi legger til en rolle
TestField

Har mye flaks

Kommentar

Brukerens roller {0 valgte) Rollebank
- HMS . raller -

Le
Medarbeider
Vaktmester

Ingen
Elev
- Learer -

g Fiern avanserte muligheter g Wis systemroller -
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GA Brukernavn | Oletest J ~ -
g Avdeling / Type Renovasjon v | ansatt med aktiviteter ¥/ @

g Avdeling / Type Energiverket v | Administrator v @

Passord LYTTIETTY

Gjenta passord

Fornavn ole
Mellomnavn Test
Etternavn Olsen

E-postadresse

8Sprak Morsk (Bokm3l) v re
Mobilnummer g Na har vi lagret en
TestField bruker m"ed 2 jobber,
og en rolle.
4

Har mye flaks

Kommentar

Brukerens roller {1 valgte) Rollebank
Brannvernleder - HMS roller -
Leder
Medarbeider
Vaktmester
Ingen
Elew
Lerer
- Teknisk o -
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1 |
G
A
z Regler
R
Regler er en ekspertmodul. Lag ikke regler om du ikke er sikker pd hva du gjer. Trykk her
for & lese hjelpesiden. Trenger du weiledning, kontakt oss pd support@gmplus.com eller
91613686
Ekstra saksbehandlere v
Navn pa bruker - ajle brukere — ¥ Fra avdeling Idingsskjemaer Kategorier Prioritet Kommentar Endre
0Ola Demo Gundersen {Demakommune) Teknisk etat. POL-awvik Elektriske artikler Q@ Test @
[ Administrasjon IK-Mat log €
Arve Ilen (Spury barnehage) Demokommune HMS-meldingsskjema [+] [+) MNye hme-rutiner/instrukser
Tore Kopstad (Teknisk etat) =) ) ) =)
Tore Kopstad (Teknisk stat) Demokommune HMS-meldingsskjema [+] @
Linda Hals {Hjemmesykepleien) (%] . Byggfeil
. L)
Hanne Olsen (@konomi, Helse og sosial, Dermakormmune) Derokommune HWS-meldingsskiama Ulykke, plutselig hendelse @ Spelling =]
€ € € Horisontalt delt
Bensin
Anders Sandaas (Administrasjon, Demokommune) [+ ] L waktmestermelding Q@ @ @
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Regler er en ekspertmodul. Lag ikke regler om du ikke er sikker pd hva du gjer. Trykk her
for & lese hjelpesiden. Trenger du weiledning, kontakt oss pd support@gmplus.com eller

91613686
Ekstra saksbehandlere v
Navn pa bruker —— alle brukere — ¥

o

Kiikk her

rsen (Demokommune)

barnehage)
5]

Tare Kopstad ‘('Terkmsk etat)

Tore Kopstad (Tekmsf{ etat)
Linda Hals (Hjemmesykeplaien)

Hanne Olsen (Pkonomi, Helse og sosial, Demakommune)

anders Sandaas (Administrasion, Demokommuneg)

Teknisk etat
Adrinistrasjon

Demokommune

Demokommune

Demokommune

©

Regler
Idingsskjemaer
()
ROL-awvik
IK-Mat log

HMS-meldingsskjema
%]
[+]

HMS-meldingsskjema
Byggfeil
9

HMS-meldingsskjema

Waktrmestermelding

Navn: 0Ola Demo Gundersen Awdeling: Teknisk etat: Energiverket () Skriv ut

Kategorier
[+]

Elektriske artikler

e ©

]

Ulykke, plutselig hendelse
Horisontalt delt
Bensin

5]

Prioritet

Kommentar

Test

Mye hms-rutiner/instrukser

spelling

Sidehjelp

Endre
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G
A
z Regler
R
Regler er en ekspertmodul. Lag ikke regler om du ikke er sikker pd hva du gjer. Trykk her
for & lese hjelpesiden. Trenger du weiledning, kontakt oss pd support@gmplus.com eller
91613686
Ekstra saksbehandlere v
Navn pa bruker - ajle brukere — ¥ Fra avdeling Idingsskjemaer Kategorier Prioritet Kommentar Endre
| fle Tester Olsen o ,'.)c' (%] (%] Q@ Q (=]
0Ola Demo Gundersen {Demokomm Teknisk etat POL-awvik Elektriske artikler @ Test e
[ Administrasjon IK-Mat log [
aArve Ilen (Spury barnehage) Demokommune HMS-meldingsskjema [+] [ Mye hms-rutiner/instrukser
Tore Kopstad (Teknisk etat) (5] (5] (%] @
]
Tore Kopstad (Teknisk etat) Demokommune HMS-meldingsskjema [+] @
Linda Hals (Hiemmesykepleien) <) Byqgfeil
¢ Q@
Hanne Olsen (@konomi, Helse og sosial, Dermakormmune) Dernokommune HWS-meldingsskjema Ulykke, plutselig hendelse Spelling @
€ € € Horisontalt delt
Bensin
Anders Sandaas {Administrasjon, Demokommune) [+] Waktmestermelding [+] [+) @
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A
z Regler
R
Regler er en Ekspertr“nudu\‘ Lag ikke regler om du ikke er sikker pd hva du gjer. Trykk her
for & lese hjelpesiden; Trenger du weiledning, kontakt oss p& support@gmplus.com eller
91613686 %
Ekstra saksbehandlere v
Navn pa bruker - 4)je brukg}g_ — v Fra avdeling Idingsskjemaer Kategorier Prioritet Kommentar Endre
Ole Tester Olsen (Energiverket, Rgnodasjon) (%] (%] [+] Q @
2 ‘k&f
Q
0Ola Demo Gundersen {Demakommune) Teknisk etat POL-awvik Elektriske artikler Q Test @
§ Administrasjon IK-Mat log [
Arve Ilen (Spury barnehage) Demokommune HMS-meldingsskjema [+] § Mye hme-rutiner/instrukser
Tore Kopstad (Teknisk etat) <) ) ) =)
Q
Tore Kopstad (Teknisk stat) Demokommune HMS-meldingsskjema [+] @
Linda Hals {Hjemmesykepleien) [+] Byggfeil
Q Q
Hanne Olsen (Pkonomi, Helse og sosial, Demakormmune) Dernokommune HWS-meldingsskjema Ulykke, plutselig hendelse @ Spelling =]
€ € € Horisontalt delt
Bensin
Anders Sandaas (Administrasjon, Demokommune) @ Waktmestermelding [+] @ @
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G
A Deaktiverte brukere | Brukertyper
Y
o g
& Brukere
Denne avdelingen - v Brukerinformasjon v
P Etternavn ", Mellomnavn P Fornavn P Brukernavn < Type E-postadresse Kommentar Endre Send til |
Olsen Tastq".r‘@ Qle Oletest Administrator Lica a

@
Her ser du informasjonen
om brukeren du
opprettet. Du kan hurtig
redigere ved a trykke pa
feltene.

=] Lag melding 1] Eksporter brukere
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G
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o
0
# Brukere
Denne avdelingen ¥ Brukerinformasjon ¥
[ Etternavn Mellomnavn [ Fornavn b Brukernavn <Type E-postadresse Kommentar Endre Send til ||

—_—a e
Olsen [ S S .| ol COletest Administrator 4 ‘m} a
o oU G0 naona

B e L o TR Klikk her for &
""" ooy deaktivere
brukeren

- Deaktivere Brukere

=] Lag melding ] Eksporter brukere
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Deaktiverte brukere Brukertyper
Brukere
Denne avdelingen ¥ Brukerinformasjon ¥
b Brukernavn <Type E-postadresse Kommentar Endre Send til| |
P~

b Etternavn Mellomnavn P Fornavn
Bruker Ole Tester Olsen {Oletest) deaktivert ]
[ o W

=]
Dersom vi deaktiverer
brukere med regler vil
vi her fa muligheten til
4 viderefgre disse
reglene.

=] Lag melding ] Eksporter brukere
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G
A Deaktit{ke brukere Brukertyper
T 2
o 2
# Brukere
Denne avdelingen erinformasjon v
[ Etternavn Melihmnavn [ Fornavn b Brukernavn <Type E-postadresse Kommentar Endre Send til ||

Bruker Ole Tester Olsen (Oletest) deaktivert
Tilknyttede regler ble overfart fra Ole Tester Ols@Twe Kopstad

=]
Dersom vi deaktiverer
brukere med regler vil
vi her fa muligheten til
4 viderefgre disse
reglene.

=] Lag melding Eksporter brukere
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Aktive brukere Deaktivegehrukere Brukertyper

Denne avdelingen A Brukérmfnrmasjnn v
b Etternavn Mellomnavn " pFornavn . b Brukernavn <Type

Qlsen Tester Ole Oletest © 0 Administratar

=] Lag melding

Brukere

E-postadresse

&
For a aklivere
brukere klikker du pa
pilen.

] Eksporter brukere

Navn: 0Ola Demo Gundersen Awdeling: Teknisk etat: Energiverket () Skriv ut Sidehjelp

Kommentar Endre Send til ||

Page 16



Admin Brukere 2016

ﬁHJEM f?lNFO i, RAPPORTER {§s¢ ADMIN

» AKTIVITETSPLAN _IM INNBOKS A RISIKO

%ARK]V @? HIELP

LOGG UT

%, Organisasjon .| Kategorier | [[] Skjemaer | - Dokumenter iRoller _*Regler 2 Ansvarskoder

Aktive brukere [REGTHNEER TGS Bruk@ar

RO—HdrD-=rZ

Denne avdelingen ¥ Brukerinfor ey

b Etternavn Mellomnavn [ Fornavn b Brukernavn .

Bruker Ole Tester Olsen {Oletest) aktivert

=] Lag melding

Brukere

Navn: 0Ola Demo Gundersen Awdeling: Teknisk etat: Energiverket

E-postadresse Kommentar

] Eksporter brukere

() Skriv ut

Sidehjelp

Endre Send til |
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w Navn: Ola Demo Gundersen Avdeling: Teknisk etat (=) Skriv ut @ Sidehjelp
v
1 .., Organisasjon .| kategorier | [[] Skjemaer | = Dokumenter iRoller *Regler & Ansvarskoder
G
A aktive brukere Deaktiverte brukere J:{g
Y
o
B Brukertypeoversikt
Posisjon ~Navn Kommentar Endre
1 Administrator o ECECETTe R Skal ha alle tiganger %‘gf
EIPPPN S o e S il &
2 Leder Skal ikke ha mer i ADMIN enn tilgang til Dokumentstyring/godkijenne og revisjoner. &
3 Saksbehandler Skal ikke ha Admin-tilgang overhodet. Sakshehandling og Grafresultater skal med. &
4 Yerneombud Skal ha en begrenset ADMIN-tilgang, kun til Dokumenter/heringer. Skal se Graf-resultater innefor HMS, men ikke i ordinere 2
driftskantroll-resultater.
1 Ansatt med aktiviteter Skal se egne meldinger, tilgang til INFO-arkfanen, INNSTILLINGER og Aktivitetsdeltaker. &
&) Administrator test &
7 Ansatt uten aktiviteter éj
g Melder &

&
Her ser du oversikt
over brukertypene du
har. Du kan endre og
opprette nye
brukertyper
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w Navn: Ola Demo Gundersen Avdeling: Teknisk etat (=) Skriv ut @ Sidehjelp
\In' %, Organisasjon .| kategorier [ Skjemaer - Dokumenter giRoller *Regler & Ansvarskoder
(; .
5 Endre brukertype
R vis for spréket Norsk (BokmSl) ¥

Nawvn | ladministrator

Posisjon 1 ‘-.-«,._5

Informasjon Skal ha alle tilganger -J‘\\f

4
Grensesnitt Fullstendig grensesnitt »

Rolleoversikt

Legg til de rollene som gir brukertypen de egenskapene du snsker

@ = Systemroller: Arkfanetilgang - gir brukeren lesetilgang til den aktuelle arkfanen
= Systemroller: Tilgang og oppfarsel - gir spesielle rettigheter eller restriksjoner. Les mere om hver enkelt av disse wed & trykke pd ikonet i Sidehielp kolonnen
= Tilordning av vanlige roller {de du kan lage selv i admin / Roller) brukes il 3 tilfredsstille rollerestriksjoner lagt pd meldingsskjemaer, dokumenter, dokumentgrupper eller aktiviteter

Systemroller: Arkfanetilgang

Rollenavn sidehjelp,.~ velg ||
Admin {;—_’_’,'.‘ & W
Admin_Ansvar @ )
admin_Brukere ©Q ) @
Admin_Dokumenter Hver innstilling er @ @
Adrmin_Kategarier godt forklart pa wiki, @ @
Admin_Organisasjon vi anbefaler a lese @ W
admin_Regler gjennom hvert punkt. @ v
Admin_Raoller @ W
Admin_Skjemaer @ )
aktivitetsplan @ 7}
Arkiv @ I
Arkiv_avuik @ I~
Arkiv_Kommentarer 1 "
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o

navigasjon

Hovedside
Siste encringer
Titteldliy side
Hielo

werkisy

Lerker hit
Reelaterte endringer
Spesiasider
Utskriftsvenniia
version

Permanert lenke
Sideintormesion

pé andre sprak

English

side diskusjon vis kilce historikk
Systemroller

Systemroller er roller sorm gir besternte utvidede rettigheter definert | systermet. Nye systemroller kan kun defineres av QmPlus AS
Rollene er markert med (L,S,%\M) om de i standardversjonen, slik det er satt opp fra QmPlus AS, er knyttet til brukertypene Leder, Saksbehandler, WVemeombud eller Medarbeider. Merk at superbruker fra versjon 3.60 kan endre pa nawn og innhold i disse.

Innhold [skjul]
1 Roller som styrer tilgang til arkfaner
1.1 Roller som gir tilgang til arkfaner | detfullstendige gransesnittet
1.1.1 Roller som styrer tilgang til arkfaner under Admin
1.1.2 Roller eom styrer tilgang til arkfaner under Inboks
1.1.3 Raller som styrer tilgang til arkfaner under Arkiv og Rapparter
1.1.4 Raller sam styrer tigang til arkfaner under Info
1.2 Roller som styrer tilganger til arkianer i det forenklede grensesnittet
1.2.1 Raller sam styrer tiganger til arkdanar under Mine saker
2 Roller som definerer tilganger og hvordan en bruker oppferer seg
2.1 Dokumenter
2.2 Meldinger i Tiltak
2.3 Ativitetsplan
2.4 Administrasjonsroller
3 Roller som gir uvidete superbrukerrettigheter
4 Roller sam gir tilgang til spesiell funksjonaliteti ledargrensesnittet

Roller som styrer tilgang til arkfaner Kiikis hef Ty B avslutie
A\

Alle disse rollene gir brukeren tilgang til arkfanen med samme navn.

Roller som gir tilgang til arkfaner i det fullstendige grensesnittet
= Hem

= Info: (LS V) - e
= Rapporter. (LS,¥)

= Admin: (L)

= Innstillinger: (3 V)

= Aktivitetsplan: (L3 V)

= Innboks:

= Risiko.

= Arkiv: (L5 V)

= Hielp: (L2W)

Roller som styrer tilgang til arkfaner under Admin

= Admin_Organisasjon’ L)

= Admin_Brukere: (L)

= Admin_Kategorier: (L)

= Admin_Skjemaer: (L)

= Admin_Dokumenter: (L)

= Admin_Raller: (L)

= Admin_Regler: (L)

= Admin_Ansvar.
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Vi takker for
oppmerksomheten
Lykke til videre
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