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3T [ClG Tl | Meldingsbehandling | Tiltaksbehandling

Tilknyttet dokument

HMS-meldingsskjema: Ny melding

DO—APrOH< 2

HMS-ansvarsmatrise - test
m Miljorettet hel Leal
HMS-meldings:

I I

Definerende Kategorigruppe  endelser: HMS avvik, nestenulykker, personskader skal meldes her. MAL: Leerer av hendelsene , og rette disse slik at feil ikke gjentar seg.

Avdeling: Demokommune

HMS-omrider Registrert pd avdeling: Arsaker
A Demokommune v - ) Andre enn need to know har adgang
Enkeltvalg kategorigruppe © @A 8 cak
= | denne vellederen skal jeg ga giennom fnnen arsa
El.anlegg Dato/Klolkkeslett - Kategorigrupper og typer [ Atferd (ansatt)
j 7 . - Kategorier o
Korupsjon 16.06.17 = /| 09:48 - & sette kostnader pi meldingsskjema [ Atferd (bruker/pararende)
Krisesituasjoner - A tilknytte dokument p3 kategorier og skjema [} Barnepasses fravear
Nestenulykker. Registrert av: :itjhe;agtiv;:erter () Fulgte ikke instruks/prosedyre
Ordenfrenhold Wategor med enke Rune Testerud - Avanserte muligheter i et meldingsskjema [/ Havari
[ Tkke sperret for de uten behov

Sikring/personvern

Melder:
Stey, lyd, vibrasjon [ Ingen makuleringsrutine
Tyveri Rune Testerud M [ Ingen rutine for sperring om endring
Vann og avlep Send til saksbehandler/linjeleder

Vedlikehold/miljo T
Irene Bauer Ansvar for: Insurance damages v

Flervalg kategorigruppe

VTrykks er |
fora e

Meldingstype

Annet avvik Send epost ¥

God idé

Skryt Frist

Ulykke 23.06.17 A/ 09:48

Usnska hendelse/ulykke
Beskriv hendelsen:

Lagre / Send & Behandle
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\I’ ..» Organisasjon /S Brukere Q Skjemaer Dokumenter g} Roller f Regler =& Ansvarskoder
g Aktive kategorier Deaktiverte kategorier Deaktiverte kategorigrupper
é -
R Kategorigrupper
Tabellfilter:
Navn *  Registrert av avdeling Undergruppe av Kategorigruppetype Klassifisering Endre
- Saks dokument for gjennomgang i meter Demokomimune = Enkeltvalg Standard 5 Ca
1 Arbeidstidsordninger Demokomimune - Enkeltvalg Standard | Cu
10 Hadde skadede ndv. oppl. for & utfere arb. operasjonen? Demokommune = Enkeltvalg Standard J Ca
2 Ulykken intraff Demokommune - Enkeltvalg Standard | Ca
3 Lennsform da ulykkes skjedde Demokommune = Enkeltvalg Standard J Ca
4 P8 vanlig arbeidsplass Demokommune - Enkeltvalg Standard | Cu
5 Sted Demokomimune = Enkeltvalg Standard J Ca
6 Pa vei til/fra arbeidet? Demokommune - Enkeltvalg Standard | Ca
7 P3 vei mellom arbeidssteder? Demokommune = Enkeltvalg Standard 5 Ca
8 Dpd av skaden? Demokommune - Enkeltvalg Standard | Cu
9 Meldt arbeidstilsynet? Demokommune’{k%‘i' = Enkeltvalg Standard J Ca
Aktiviteter (planinnhold) Demokommune - Enkeltvalg Standard | Ca
Antall fraveersdager Demokommune = Tall Standard J Ca
Automatspyling Demokohmune - Flervalg Standard | Ca
Avfallskategorier - Damokommune = Enkeltvalg Standard J Ca
B Bakgrunn :  Demokommune - Enkeltvalg Standard | Ca
B Bakgrunn - arsaker Demokommune = Enkeltvalg Standard 5 Ca
Bane Demokommune Transportmiddel Enkeltvalg Standard Cu
@ Ny kategonigruppe
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\I’ ..» Organisasjon /2 Brukere |_) Skijemaer =~ Dokumenter s Roller -~ Regler £ Ansvarskoder
G
A A
T Endre kategorigruppe
g Merk at denne
. er Definerende Kategori
Yis for spriket Norsk (Bokmal)
Kategorigruppetype Definerende kategori ¥

gorier av typen definerende plasseres gverst til venstre i skjermbildet og er obligatorisk a fylle ut. Man ma krysse av for en kategori i denne gruppen. Dersom et
lingsskjema inneholder flere kategorigrupper som er definerende, kan man kun velge en kategori fra en av disse gruppene.

Kategorigruppenavn {::3

~
e a"de“ng DemOkomrﬁu-ne £
Informasjon )

4 Vis avanserte muligheter -
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\I’ ..» Organisasjon /2 Brukere |_) Skijemaer =~ Dokumenter s Roller -~ Regler £ Ansvarskoder
G
A A
T Endre kategorigruppe
o]
R
Yis for spriket Norsk (Bokmal)
Kategorigruppetype Definerende kategori ¥

Kategorier av typen definerende plasseres gverst til venstre i skjermbildet og er obligatorisk a fylle ut. Man ma krysse av for en kategori i denne gruppen. Dersom et
meldingsskjema inneholder flere kategorigrupper som er definerende, kan man kun velge en kategori fra en av disse gruppene.

Kategorigruppenavn ( ] ]

gorigrupp | HMS onwgger | T
Fra avdeling Demokommune - Dette bygger du nd
Lufoqmasicy Dette er HMS-Omrader. Kryss av her for hva slags type melding du

lager.

3 Vis avansere muligheter
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g Aktive kategorier Deaktiverte kategorier Deaktiverte kategorigrupper

é -

R Kategorigrupper

Tabellfilter:
Navn *  Registrert av avdeling Undergruppe av Kategorigruppetype Klassifisering Endre
- Saks dokument for gjennomgang i meter Demokomimune = Enkeltvalg Standard 5 Ca
1 Arbeidstidsordninger Demokomimune - Enkeltvalg Standard | Cu
10 Hadde skadede ndv. oppl. for & utfere arb. operasjonen? Demokommune = Enkeltvalg Standard J Ca
2 Ulykken intraff Demokommune - Enkeltvalg Standard | Ca
3 Lennsform da ulykkes skjedde Demokommune = Enkeltvalg Standard J Ca
4 P8 vanlig arbeidsplass Demokommune - Enkeltvalg Standard | Cu
5 Sted Demokomimune = Enkeltvalg Standard J Ca
6 Pa vei til/fra arbeidet? Demokommune - Enkeltvalg Standard | Ca
7 P3 vei mellom arbeidssteder? Demokommune = Enkeltvalg Standard 5 Ca
8 Dpd av skaden? Demokommune - Enkeltvalg Standard | Cu
9 Meldt arbeidstilsynet? Demokommune = Enkeltvalg Standard J Ca
Aktiviteter (planinnhold) Demokommune - Enkeltvalg Standard | Ca
Antall fraveersdager Demokommune = Tall Standard J Ca
Automatspyling Demokommune - Flervalg Standard | Ca
Avfallskategorier Demokomimune = Enkeltvalg Standard J Ca
B Bakgrunn Demokommune - Enkeltvalg Standard | Ca
B Bakgrunn - arsaker Demokommune = Enkeltvalg Standard 5 Ca
Bane Demokommune Transportmiddel Enkeltvalg Standard Cu
@ Ny kategorigruppe
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1 Lage kategorigrupper

&
M forstar du at det er forskjell pd kategoritypene til
kategarigruppene.
Du kan velge meliom

- Enkeltvaly i meldingstype
- Definerende Dette bygger du na
- Flervalg

- Tiltak NE-Ingen ikon
- Tall
- Risiko

Dette bygget du i sted

Kategorigruppetype . Definerende kategori v
" HMS-omrider

Defingrende -
i lkonet betyr definerende
kategorigruppe
Du A ha minst 1 definerende
kategorigruppe i skiemaet ditt. Du
kan ha flere, men da blir det et valg
‘|- mellom dem
‘i anbefaler ikke mer enn 1
definerende kategerigruppe i
skjema. Skal du ha flere anbefaler vi
en annen mé&te som vi kammer inn pa
SEnere :

Side 6



Meldingsskjema 2017

ﬁHJEM ﬁ?lNFO gl. RAPPORTER {Js: ADMIN AKTIVITETSPLAN Emugoxs =5ABISIKO gARKm (@ HIELP LOGG UT

E Navn: Rune Testerud Avdeling: Demokommune (=) Skriv ut & Sidehjelp
\I’ ..» Organisasjon /Z Brukere | NICIT5LITC Q Skjemaer Dokumenter § Roller f Regler =& Ansvarskoder
G
A .
T Endre kategorigruppe
o]
R
Vis for spraket Morsk (Bokmalh
Kategorigruppetype Enkeltvalg v
@ Kategorier av typen enkeltvalg plasseres til venstre i skjermbildet og er valgfrie a fylle ut. Man kan kun krysse av for en kategori i denne gruppen.
Kategorigruppenavn \ Meldingstype |
Fra avdeling Demokommune v
Informasjon

The type of message

. Vis avanserte muligheter '
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R Kategorigrupper

Tabellfilter:
. Navn *  Registrert av avdeling Undergruppe av Kategorigruppetype Klassifisering Endre

- Saks dokument fdf‘gjennomgang i moter Demokomimune = Enkeltvalg Standard 5 Ca
1 Arbeidstidsordninger""-. Demokomimune - Enkeltvalg Standard | Cu
10 Hadde skadede ndv. opb‘l..fora" utfgre arb. operasjonen? Demokommune = Enkeltvalg Standard J Ca
2 Ulykken intraff . © - Enkeltvalg Standard | Ca
3 Lﬂ;nnsform da ulykkes skjedde - Ejtggg:ﬂ\gf;rmgene med B Enkeltvalg Standard | Cu
4 Pa vanlig arbeidsplass ) kategorier - Enkeltvalg Standard | O
5 Sted - ) DETTTOROTITITTOTE = Enkeltvalg Standard | Cu
6 Pa vei til/fra arbeidet? ‘ Demokommune - Enkeltvalg Standard | Ca
7 P3 vei mellom arbeidssteder? Demokommune = Enkeltvalg Standard 5 Ca
8 Dpd av skaden? Demokommune - Enkeltvalg Standard | Cu
9 Meldt arbeidstilsynet? Demokommune = Enkeltvalg Standard J Ca
Aktiviteter (planinnhold) Demokommune - Enkeltvalg Standard | Ca
Antall fraveersdager Demokommune = Tall Standard J Ca
Automatspyling Demokommune - Flervalg Standard | Ca
Avfallskategorier Demokomimune = Enkeltvalg Standard J Ca
B Bakgrunn Demokommune - Enkeltvalg Standard | Ca
B Bakgrunn - arsaker . Demokommune = Enkeltvalg Standard 5 Ca
Bane Demokommune Transportmiddel Enkeltvalg Standard Cu
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G
] Aktive Ik(ategorier Deaktiverte kategorier Aktive kategorigrupper Deaktiverte kategorigrupper
T A
0 N
R Kategorier

HMS-omréder v Tabellfilter:
Kategorinavn *  Kostnad Prioritet Endre

Ingen linjer matcher soket
Viser O til 0 av 0 linjer

©
Ma skal vi fylle
kategorigruppene med
kategorier

iy ketegori
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T Endre kategori
o]
R
Vis for spraket Morsk (Bokmalh
Kategorigruppe HMS-omrader v

HMS-omrader er av type Definerende kategori. Kategorier av typen definerende plasseres gverst til venstre i skjermbildet og er obligatorisk a fylle ut. Man ma krysse av for en
kategori i denne gruppen. Dersom et meldingsskjema inneholder flere kategorigrupper som er definerende, kan man kun velge en kategori fra en av disse gruppene.

i e
Kategorinavn k 3
) m HMS-omrader
prienitet Y ’
Kostnad
Fra avdeling Demokommune. M
Tilknyttet dokument Alle dokumenter fra egen database v Ingen M
Informasjon

Legg kategorien til valgte meldingsskjemaer

(0 valgte) N
- Definer jobboppgaven = e M

Lagre Lukk
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G -
A .
T Endre kategori
o]
R
Vis for spraket Morsk (Bokmalh
Kategorigruppe HMS-omrader v

HMS-omrader er av type Definerende kategori. Kategorier av typen definerende plasseres gverst til venstre i skjermbildet og er obligatorisk a fylle ut. Man ma krysse av for en
kategori i denne gruppen. Dersom et meldingsskjema inneholder flere kategorigrupper som er definerende, kan man kun velge en kategori fra en av disse gruppene.

o,

Kategorinavn Am}@ HMS &d
-omr. er

Kostnad \(};_ H |
) Klikk her
Fra avdeling Demokommune M

Tilknyttet dokument Alle dokumenter fra egen database v Ingen v

Informasjon

Legg kategorien til valgte meldingsskjemaer

(0 valgte)
- Definer jobboppgaven -
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T Endre kategori
o]
R
Vis for spraket Morsk (Bokmal v
Kategorigruppe HMS-omrader v

HMS-omrader er av type Definerende kategori. Kategorier av typen definerende plasseres gverst til venstre i skjermbildet og er obligatorisk a fylle ut. Man ma krysse av for en
kategori i denne gruppen. Dersom et meldingsskjema inneholder flere kategorigrupper som er definerende, kan man kun velge en kategori fra en av disse gruppene.

Kategorinavn Avfall
HMS-omréader
Prioritet lav v Dette bygger du nd F Avfall
Kostnad 5004 ]
_,‘__&( / Prioritet:
Fra avdeling Demokommune M

D 1 Lav M
Tilknyttet dokument Alle dokumenter fra egen database ¥ Ingem e o v

Kostnad til na

Informasjon
500

Legg kategorien til valgte meldingsskjemaer

(0 valgte)
- Definer jobboppgaven -
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Yis for spriket

Kategorigruppe

Kategorinavn
Prioritet
Kostnad

Fra avdeling

Tilknyttet dokument

Informasjon

Morsk (Bokmal) v

HMS-omrader

HMS-omrader er av type Definerende ka

'EABISIKO =EARKIM @@ﬂJELP

&
LOGG UT 1 Lage kategarigrupper
2 Lage kategorier

Navn: Rune Testerud Awdeling: Demokommune (= Skriv ut & Sidehjelp

Atest5

Boki.png

Chapter 1

kategori i denne gruppen. Dersom et me Clipboard01.jpg

Avfall

Lav v

500

Demokommune v

Alle dokumenter fra egen database A

Legg kategorien til valgte meldingsskjemaer

(0 valgte)

-

Definer jobboppgaven -

D: Rapport
Datatilsynet.no

Forskriftspeilet
Foru rensninﬂsloven

Brannforebyggelse og tilsyn

Bruk av personlig verneutstyr
BYGG, MILI®, BRANN, BEREDSKAP
Byggherreforsrkiften

C: Rapport 22.03.12

a third chart with a name that is much bigger than fifty characters ok
B: Rapport mars 2011

DSB - Direktoratet for samfunnssikkerhet og beredskap
E: Rapport 26-02 14

Forskrift om egenbeskyttelksestiltak
Forskrift om el.utstyr

Forskrift om tungt og ensformig arbeideende

Ly sy Gian
Dette bygger du nd AN
[ J |5 T%

v

[Forurensningsloven

- -

‘mbildet og er obligatorisk & fylle ut. Man ma krysse av for en
1an kun velge en kategori fra en av disse gruppene.

HMS-omréader

3 Bruk denne kategorien for & logge meldinger om avfall

Priorftet:
“lav v

Kostnad til na
500
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5 Organisasjon 2 Brukere | Kategorier | F-IACIHEETE — Dokumenter i Roller  * Regler & Ansvarskoder

Sjekklister Risikoanalyser NUEGINGEESSENGECY Sperreskjemaer
CUGAT ST ET | Deaktiverte skjemaer Fellesbibliotek

POoO—AroH<>Z

Meldingsskjemaer

Denne avdelingen v
Skjemanavn Fra avdeling Arves Sist endret av Sist endret Endre

©
MNa skal vi sette sammen det
vi har laget og beveger 0ss
il
- ADMIN
- SKIEMAER
- MELDINGSSKIEMAER
- Aktive skiemaer
-= Nytt skiema

Nytt sijema
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.. Organisasjon | 2 Brukere  Kategorier §| F-ISEIIERS - Dokumenter | 4% Roller | * Regler & Ansvarskoder
Sjekklister Risikoanalyser NUEIGINGEESSENECR Sperreskjemaer
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Nytt meldingsskjema:

HMS-meldingsskjema:

Vis for spraket Norsk (Bokmal) ¥
Dette bygger du nd = "
Saemenas / %) FS-melelng

Tekst til knapp

Fra avdeling Demokommune ) v

Skjematype Melding/UH ¥

Anonym Ne{:‘}‘ - v
Informasjon

o [ e
3

IS
1 Lage kategorigrupper
2 Lage kategorier
3 Lage meldingsskjema
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.. Organisasjon | 2 Brukere  Kategorier §| F-ISEIIERS - Dokumenter | 4% Roller | * Regler & Ansvarskoder
Sjekklister Risikoanalyser NUEIGINGEESSENECR Sperreskjemaer
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Nytt meldingsskjema:

HMS-meldingsskjema:

Vis for spraket Norsk (Bokmal) ¥
; Dette bygger du nd = 1
Skjemanavn HMS-meldingsskjema [ AMS-rmelding

Tekst til kna _ : Alle ugnskede hendelser: HMS avvik,
PP HMS-melding nestenulykker, personskader skal meldes her,

MAL: Larer av hendelsene , 09 rette disse slik

Fra avdeling Demokommune v at feil ikke gjentar seg.
Skjematype \ml
PO Melding/UH -
Informasjon \" . .
Alle ugnskede hendelser: HMS avvik,

nestenulykker, personskader skal meldes her.
MAL: Laerer av hendelsene , og rette disse slik
at feil ikke gjentar seg.
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..» Organisasjon /2 Brukere

. Kategorier Skjemaer

Sjekklister Risikoanalyser NUEGINGEESSENGECY Sperreskjemaer

B Skjemadata

Vis for spriket
Skjemanavn
Tekst til knapp
Fra avdeling
Skjematype
Anonym

Informasjon

- Dokumenter A Roller

:5=A_RISIKO EARKIM @5 HIELP

. Regler & Ansvarskoder

LOGG UT

Navn: Rune Testerud Awvdeling: Demockommune

Endre meldingsskjema: HMS-meldingsskjema

. Norsk (Bokmal) *

V‘HMS—meIdingsskjema

Hl\fisf_melding

Demoll('dmmune v
Melding/UH hd

Nei - v

Alle usnskede hendelser: HMS avvik,
nestenulykker, personskader skal meldes her.
MAL: Lezrer av hendelsene , og rette disse slik
at feil ikke gjentar seg.

|| Vis skjema

:j"bp@er meldinger

o
= Ki&éorier . Felter @ Dokumenter £’ Roller _“ Regler GPS-koordinater
A

(= Skriv u

&
1 Lage kategorigrupper
2 Lage kategarier
3 Lage meldingsskiema
- Sette navn
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1 Lage kategorigrupper
2 Lage kategarier
3 Lage meldingsskiema

@ nEm il INFO  f, RAPPORTER ij2: ADMIN 2 AKTIVITETSPLAN [ INNBOKS RISIKO [SRARKIY GEHIELP . LOGG UT

N . . - Sette navn
A Navn: Rune Testerud Awvdeling: Demockommune (= Skriv u - Legge til kategorier
\{ ..» Organisasjon /2 Brukere | Kategorier || F-l4iE Dokumenter | 4. Roller _* Regler £ Ansvarskoder
G
» Sjekklister Risikoanalyser [PTIEIGLEHEEETE Sperreskjemaer
T -
0
R Endre meldingsskijema: HMS-meldingsskjema
|=| Skjemadata . Felter @ Dokumenter £’ Roller _“ Regler GPS-koordinater

Velg kategorigruppe Jrsaker v Vis som Avkrysningsboks ¥ | Venstrev |3 v

Legg kategorier til meldingsskjemaet. (De aktive kategoriene er i den venstre ruten)

(0 valgte) " ri <

5, M har jeg jukset litt og laget ferdig de 2 andre kategorigruppene. Wi har na
. annen arsak ~ SS:IEZgnrigrﬂusperi skjemaet vart:
,,AY'??‘F'EVé}Q.teW fraveer :meld-i:I:;:ypeerr
Brot regler - drsaker
Vises for, Darlig utstyr La 055 ta en titt pd skjemast!
underavdelinger Feil adferd
[+ Feilinformert

- Feil i operativsystem eller programvare
Uklare kontraktsforhold
Uleselig/uklar beskjed/kommunikasjon

-

Kategorier i dette meldingsskjemaet

Kategorigruppe: HMS-omrider, Kategorigruppetype: Definerende kategori. Valgtype: Avkrysningsboks , Kolonne: Venstre, Indeks: 1
Kategoriﬁavn Fra avdeling

Avfall Demokommune

Kollisjoner leasede biler h Oppvekst og omsorg

Q.-"'ii%kjema ¢ Vis avanserte muligheter .| Oppdater meldinger

Avhengig av
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HMS-meldingsskjema

HMS-omrader
O Avfall

meldingstype

O Avvik

O Forbedringsforslag

O Merknad -
,‘ Kategorigruppen "drsaker” ]

&rsalker

O Arbeidsrelatert fraveer

O Broet regler

[m] Danrlig utstyr

O Feil adferd

O Feil i operativsystem eller programvare

O Feilinformert
O Uklare kontraktsforhold

[m] Uleseli%/uklar beskjed/kommunikasjon

Oannen arsak

Dato/Klokkeslett
/
{dd.mm.y/ftt:mm)

Registrert av:

Melder:

Beskriv hendelsen:

Ditt forslag:

Hvem deltar:

Prioritet:

Kostnad til né:

Avdeling: Demokommune

©
1 Lage kategorigrupper
2 Lage kategarier
3 Lage meldingsskiema
- Sette navn
- Legge til kategarier

A

Kategorigruppen "arsaker” er
pé wenstre side, Vi vil gjerne
ha den pa heyre sidel

klikk herfor a ga
tiibakiy til
meldingsskjemaet

P
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@ nEm il INFO  f, RAPPORTER ij2: ADMIN 2 AKTIVITETSPLAN [ INNBOKS RISIKO [SRARKIY GEHIELP . LOGG UT

POoO—AroH<>Z

Navn: Rune Testerud Awvdeling:

..» Organisasjon /2 Brukere | Kategorier || F-l4iE Dokumenter | 4. Roller _* Regler £ Ansvarskoder
Sjekklister Risikoanalyser NUEGINGEESSENGECY Sperreskjemaer

Endre meldingsskijema: HMS-meldingsskjema

|o| Skjemadata || NE€ITGLLTTS o Felter @ Dokumenter ) Roller _“ Regler [[| GPS-koordinater

Velg kategorigruppe Jrsaker v Vis som Avkrysningsboks ¥ | Vensfrev.. 3. ¥

Legg kategorier til meldingsskjemaet. (De aktive kategoriene er i den venstre ruten) - :
(9 valgte)

annen arsak -
Arbeidsrelatert fravear

Brot regler

Darlig utstyr Vises for

Feil adferd underavdelinger &
Feilinformert 2 Vi flytter Kategorigruppen
Feil i operativsystem eller programvare ‘arsaker” over il heyre side
Uklare kontraktsforhold

Uleselig/uklar beskjed/kommunikasjon

Kategorier i dette meld'r'ﬁgsskjemaet

Kategorigruppe: HMS-omrider, Kategorigruppetype: Definerende kategori. Valgtype: Avkrysningsbdrks , Kolonne: Venstre, Indeks: 1

Kategorinavn Fra avdeling

Avfall Demokommune .~

Kollisjoner leasede biler

|| Vis skjema i Vis avan{@éumuligheter .| Oppdater meldinger

Demokommune

©
1 Lage kategorigrupper
2 Lage kategorier
3 Lage meldingsskiema
X - Sette navn
(&) Skriv ut . Legge til kategarier
- Plassering av kategaorier

Avhengig av
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@ nEm il INFO  f, RAPPORTER ij2: ADMIN 2 AKTIVITETSPLAN [ INNBOKS RISIKO [SRARKIY GEHIELP . LOGG UT

POoO—AroH<>Z

3 Lage meld
- Sette navn

j=

1 Lage kategorigrupper
2 Lage kategarier

ingsskiema

Navn: Rune Testerud Awdeling: Demokommune (=) Skriv u - Legge til kategarier

..» Organisasjon /2 Brukere | Kategorier || F-l4iE Dokumenter | 4. Roller _* Regler £ Ansvarskoder
Sjekklister Risikoanalyser NUEGINGEESSENGECY Sperreskjemaer

Endre meldingsskijema: HMS-meldingsskjema

|o| Skjemadata || NE€ITGLLTTS o Felter @ Dokumenter ) Roller _“ Regler [[| GPS-koordinater

- Plassering

av kategorier

- Definerende omrader

Dette bygger du nd

Sorteringstype Tndeks v

Velg kategorigruppe Srsaker v Vis som Avkrysningsboks ¥ |Hgyre v (1 v
V¥isning i meldingsskjemaet Redigerbart v

Yisning i meldingsbehandlingssiden vijses ijkke ¥

Visning i tiltaksbehandlingssiden vises ikke v

Visning i Innboks vises ikke v

Yisning i mobilapplikasjonen 153 v

tr

Obligatorisk e

P
Legg kategorigel‘_ il meldingsskjemaet. (De aktive kategoriene er i den venstre ruten)

&rsalker

Arbeidsrelatert fraveer
Brat regler

| Darlig utstyr
| Feil adferd
| Feil i operativsystem eller programvare

Feilinformert
Uklare kontraktsforhold

| Uleseligfuklar beskjed/kommunikasjon
l annen arsak

(9 valgte)

o
annen arsak
Arbeidsrelatert fravear

Brat regler

Darlig utstyr ~ Vises for
Feil adferd underavdelinger
Feilinformert o

Feil i operativsystem eller programvare
Uklare kontraktsforhold
Uleseligfuklar beskjed/kommunikasjon

Katananriar i Aatta mealdinAccl-iamant

|| Vis skjema o] Fjerﬁ é'\'ta{%@te muligheter .| Oppdater meldinger

Side 21




Meldingsskjema 2017

ﬂHJEM ﬁ'lNFO {l. RAPPORTER #fs: ADMIN

Organisasjon [ Brukere

Kategorier § [ ELTE

Sjekklister Risikoanalyser NUEGINGEESSENGECY Sperreskjemaer

POoO—AroH<>Z

Sorteringstype Indeks v

Velg kategorigruppe Srsaker
V¥isning i meldingsskjemaet Redi(;:jerbal’t v
Yisning i meldingsbehandlingséiden Vises ikke
Visning i tiItaksbehandIinsSiden Vises ikke ¥
Visning i Innboks vises ikl-{é v

v

Yisning i mobilapplikasjanen la v

Obligatorisk [ej v | .-

Hep-
Legg kategoi e meldingsskjemaet. (De aktive kategoriene er i
(9 valgte)

o
annen arsak
Arbeidsrelatert fravear

Brat regler

Darlig utstyr Vises for
Feil adferd underavdelinger
Feilinformert v

Feil i operativsystem eller programvare
Uklare kontraktsforhold
Uleseligfuklar beskjed/kommunikasjon

|| Vis skjema

AKTIVITETSPLAN E INNBOKS

Dokumenter . Roller

|o| Skjemadata | NICITLLTTE o P%i‘&r @ Dokumenter s Roller _ Regler [.]|GPS-koordinater
5%

RISIKO EARKIM @\s HIELP LOGG UT

3 Lage meld
- Sette navn

Navn: Rune Testerud Awvdeling: Demockommune (= Skriv u

- Plassering

. Regler & Ansvarskoder

Endre meldingsskijema: HMS-meldingsskjema

Dette bygger du nd

j=

1 Lage kategorigrupper
2 Lage kategarier

ingsskiema

- Legge til kategarier

av kategorier

- Definerende omrader

&rsalker

[ Arbeidsrelatert fravaer

! Brat regler

[} Darlig utstyr

| Feil adferd

| Feil i operativsystem eller programvare
Feilinformert

Uklare kontraktsforhold

! Uleseligfuklar beskjed/kommunikasjon

! annen arsak

¥ Vis som Avkrysningsboks ¥ o1

v

Hayre

den venstre ruten)

K atannriar i Aatta maldinnccl-iamaant

4 Fjern avanserte muligheter
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) wEM i INFO g, RAPPORTER {2 ADMIN

- Organisasjon /2 Brukere

POoO—AroH<>Z

Tekstfelter

Beskriv hendelsen
Ditt forslag
Hvem deltar

Kostnadsfelter

Kostnad til na

. Kategorier Skjemaer

Sjekklister Risikoanalyser NUEGINGEESSENGECY Sperreskjemaer

ienter 7' Roller

s

:5=A_RISIKO EARKIM @5 HIELP

Dokumenter | 4. Roller _* Regler

Endre meldingsskjema:

. Regler GPS-koordinate

Feltnavn

LOGG UT

Navn: Rune Testerud Awvdeling:

£ Ansvarskoder

Skjult: Kryss av hvis feltet skal vaere skjult. Innholdet i skjulte
tekstfelter vises kun i endre meldingshildet for leder pa den
avdelingen meldingen er registrert og for den som har registrert
meldingen. | alle andre skiermbilder blir innholdet kun vist som —
Skjul tekstfell —

Feltnavn

il felt

Skjult

Demokommune

1<
1 Lage kategorigrupper
2 Lage kategarier
3 Lage meldingsskiema
- Sette navn
- Legge til kategarier
- Plassering av kategorier
- Definerende omrader
- Felter

(= Skriv u

Her bestemmer du feltene i midten av skjemagt
Obligaterisk: Kryss av dersom tekstfeltet skal
vaere obligatorisk. Det betyr at feltet ma ha
innhold far at meldingen skal kunne lagres

Obligatorisk Rader Kolonner Slette
L 5 0 e
5 0 Pl
5 0 e
Slette
o
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ﬁHJEM yig INFO gl RAPPORTER #§4 ADMIN T _J B! RISIKO %ARKIM @H HIELP LOGG UT 1 Lage kategorigrupper

POoOAroH<>Z

j=

2 Lage kategorier

3 Lage meldingsskiema

. . - Sette navn

Navn: Rune Testerud Awvdeling: Demokommune (& Skriv uf _ Legge til kategarier

- Plassering av kategarier

. Organisasjon | 2 Brukere  Kategorier §| F-ISEIIEERS - Dokumenter | 4% Roller | * Regler & Ansvarskoder = EEEnerende omrader
- Felter
Sjekklister Risikoanalyser UGG EESENEEE Sperreskjemaer Dette bygger du nd ;:sgﬂgae til dokumenter til

Endre meldingsskjema: HMS-meldingsskjema

~ HMS-meldingsskjema: Ny melding
|| Skjemadata | K‘tegorier . Felter 2 Roller _* Regler GPS-koordinater
v N,

w Arbeidsmiljsloven

HMS-meldingsskjema: Alle ugnskede hendelser: HMS
avvik, nestenulykker, personskader skal meldes her. MAL:
Leerer av hendelsene , og rette disse slik at feil ikke gjentar

Legg dokumenter til skjemge‘t“'

seg.
Dokumentarlfane Alle dokuméﬁter_fra egen database I R
Dokument Ingen
Dokumenter i dette skjemaet

Navn 0, ... Dokumentarkfane Database Fra avdeling Slette

)
1A skal vi 58 pa
Avhengigheter

|| Vis skjema .| Oppdater meldinger J
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- | ©

ﬁ HIJEM ﬁ' INFO ﬂ' RAPPORTER 6" ADMIN AKTIVITETSPLAN E INNBOKS RISIKO EARKIM @3 HIELP . LOGG UT 1 Lage kategorigrupper
- - . - * = E J| 2 Lage kategorier

3 Lage meldingsskiema

- Sette navn

I Navn: Rune Testerud Awvdeling: Demokommune (= skriv uf _ Legge til kategarier
C - Plassering av kategarier
| = Organisasjon [ Brukere Kategorier § [ ELTE Dokumenter | 4. Roller _* Regler £ Ansvarskoder - Definerende omrader
- Felter

G
» Siekklister  Risikoanalyser [UCIGIGEESNERETY Sparreskjemaer ;:s?ﬂgae ) Gl
é Uleseligfuklar beskjed/kommunikasjon R — - Avhengigheter
R - -

Kategorier i dette meldir o

Jeg ensker at "annen arsak" kun skal vises
dersom noen trykker pa "Forbedringsforslag"!

Kategorigruppe: HMS-omrader, Kategorigruppetype: Definerende kategori. Valgtype: Avkrysningsboks , K

Kategorinavn Fra avdeling Avheng
Avfall Demokommune Y

g av

Kollisjoner leasede bile Oppvekst og omsorg "y

Kategorigruppen "meldingstype” ]

Kategorigruppe: meldingstype, Kategorigruppetype: Enkeltvalg. Valgtype: Avkrysningsboks , Kolonne: Venstre, Indeks: 2

Kategorinavn Fra avdeling Avhengig av

Avvik Demokommune
kategorien "Forbedringsforsiag”
Forbedringsforslag Demokommune

§

Merknad Demokommune "y

Kategorigruppen "arsaker"”

Kategorigruppe: drsaker, Kategorigruppetype: Flervalg. Valgtype: Avkrysningsboks , Kolonne: Heoyre, Indeks: 1

a gorinavn Fra avdeling Avhengig av
@ kategorien "annen arsak" a o 9'g
annen arsak Demokommune i

L
Arbeidsrelatert fraveer Demokommune Sy
Brot regler Demokommune "y

=3

Darlig utstyr Demokommune

|| Vis skjema 4 Fjern avanserte muligheter .| Oppdater meldinger
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Avhengig av kategori: v Type avhengighet: og v

Endre kategoriavhengighet for "annen arsak" i drsaker

© Sidehjelp

Ny kategoriavhengighet
Avhengig av kategori fra kategorigruppe: --- velg kategorigruppe -

« Lagre B « Lagre for gruppen .

La oss se hvordan det ble. \

ARKIV HJELP . LOGG UT
vy @iwe o L

Ansvarskoder

dif e
Jeg ensker at "annen arsak" kun skal vises
dersom noen trykker pa "Forbedringsforslag"!

. K

Fra avdeling

/I gar til innboks og apner

Venstre, Indeks: 2

Fra avdeling

Kategorinavn
o
annen arsak

Arbeidsrelatert fraveer
Brot regler
Darlig utstyr

meldingsskjemaet.
Forbedringsforslag Demokommune
Merknad Demokommune

Demokommune
Demokommune
Demokommune

Demokommune

|| Vis skjema 4 Fjern avanserte muligheter .| Oppdater meldinger

Kategorigruppe: Arsaker, Kategorigruppetype: Flervalg. Valgtype: Avkrysningsboks , Kolonne: Heoyre, Indeks: 1

Fra avdeling

=]
1 Lage kategorigrupper
2 Lage kategarier
3 Lage meldingsskiema
- Sette navn

Navn: Rune Testerud Awdeling: Demokommune (=) Skriv u - Legge til kategarier

- Plassering av kategaorier
- Definerende omrader

- Felter
- Legge til dokumenter til
skiema
- Avhengigheter
Avhengig av
=
Y
Avhengig av
=Y
Y
Y

Avhengig av
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LOGG UT

ﬁHJEM ﬁilNFO fl, RAPPORTER #s: ADMIN

AKTIVITETSPLAN EINNQOKS :5=A_RISIKO EARKIM @?ﬂJELP

3N ERRELTG TR Meldingsbehandling | Tiltaksbehandling

HMS-meldingsskjema: Ny melding

POoO—AroH<>Z

HMS-ansvarsmatrise - test .~
1w Miljgrettet helsevern skole, barnehage

Avdeling: Demokommune

HMS-qmrﬁdér Registrert p4 avdeling:

'E'Ai.'r'fall Demokommune M
meldingstype Dato/Klokkeslett
s Avvik 16.06.17 /0 12:01

; Forbedringsforslag
Registrert av:
Rune Testerud

Melder:

Rune Testerud v

Send til saksbehandler/linjeleder

Irene Bauer Ansvar for: Insurance damages v
Og nar du trykker
farbedringsforsiag

Send epost ¥

Frist

23.06.17 =/ 12:01

Beskriv hendelsen:

Navn: Rune Testerud Awvdeling: Demockommune

L
+

- Sette navn

(= Skriv u

- Plassering

©
1 Lage kategorigrupper
2 Lage kategarier
3 Lage meldingsskiema

- Legge til kategarier

av kategorier

- Definerende omrader

- Felter

- Legge til dokumenter til

skiema

- Avhengigheter

HMS-meldingsskjema: Alle ugnskede hendelser: HMS avvik, nestenulykker, personskader skal meldes her. MAL: Leerer av hendelsene , og rette disse slik at feil ikke gjentar seg.

arsaker

[ Arbeidsrelatert fraveer

[ Brat regler

() Darlig utstyr

[ Feil adferd

[ Feil i operativsystem eller programvare
[ Feilinformert

[ Uklare kontraktsforhold
m\UIeseIig/ukIar beskjed/kommunikasjon

.......... dukker "annen
drsak" opp herl
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&
Vi takker for oppmerksomheten

Lykke til videre
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